Guide pour la coordination d'un dossier

Afin de faciliter la collaboration entre le porteur de projet et le secrétariat de la revue, nous vous
invitons a respecter les indications données dans ce document. Elles nous permettront un traitement
plus efficace de votre projet. Nous vous rappelons ici l'adresse du secrétariat e.migrinter(@gmail.com,
par laquelle passeront toutes vos questions et demandes.

Ce guide aux porteurs de dossier contient un document général contenant les principales
informations relatives a la coordination d'un dossier pour e-migrinter ainsi qu'un document concernant
les consignes aux auteurs.

% Chaque numéro de la revue de laboratoire e-migrinter est composé de plusieurs
rubriques : « Dossier thématique », « Varia » le cas échéant, « Vie du laboratoire »,
« Notes de lecture », « Pause pédagogique », « Images des migrations ». Les propositions des
porteurs de projet ne concernent que la premiere rubrique : « Dossier thématique ».
L'équipe de rédaction de la revue prend en chatrge toutes les autres rubriques.

% Les porteurs de dossier doivent présenter au secrétariat de rédaction :
un appel a publication (conseillé) ; ou un sommaire avec le nom des auteurs et les titres
des articles (méme provisoires, les themes, le cas échéant), un résumé sur le theme
du dossier (de 2000 signes maximum), un court résumé de chaque article (500
signes maximum), ainsi qu'un échéancier, avant que leur dossier ne soit intégré a
la_programmation éditoriale. Le contenu pourra étre publié sur le site d'e-migrinter pour
annoncer le numéro.

% Llinterface entre les porteurs du dossier, les auteurs et les relecteurs passe par le
secrétariat de rédaction, la communication se fait par e-mail a I'adresse

e.migrinter@gmail.com.

% Les porteurs du dossier devront se charger de la communication avec leurs
auteurs et de la rédaction d'un éditorial. Ils se chargent également de la cohérence du
dossier et se portent garants de la qualité de celui-ci. Ils aident "équipe de rédaction dans le
processus  d’évaluation (qui se fait en double-aveugle) en proposant des
évaluatrices/évaluateurs potentiel-les.

% Llintégralité du dossier dans sa premiére version devra étre envoyée au
secrétariat de rédaction au moins 4 mois avant la date de publication envisagée. Dans le
cas d’un appel a publication, les délais sont de 'ordre d’un an pour finaliser le processus
évaluation des textes/corrections/publication.

% Les porteurs de dossier s'engagent a communiquer aux auteurs le document
« Consignes aux auteurs » disponible sur le site internet de la revue
http://www.mshs.univ-poitiers.fr/migrinter/e-migrinter/txt/consignes auteurs.pdf

% Les porteurs de dossier s'engagent a respecter les délais définis avec 1'équipe
éditoriale d'e-migrinter.

% Les porteurs de dossier fournissent eux-mémes une image de couverture pour le
numéro. Ils doivent s'assurer que cette image est libre de droit ou qu'ils en possedent les
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droits. Si aucune image ou illustration n'est retenue par les porteurs du dossier, le secrétariat
b

peut, éventuellement, faire plusieurs propositions afin de réaliser une couverture pour le

numéro.

% La photographie ou représentation graphique choisie devra respecter les criteres
demandés pour les illustrations internes aux articles. Pour une meilleure qualité d'image,
une résolution minimale de 300 dpi est demandée en page de couverture. Le délai
minimum pour I'envoi de I'illustration est de 1 mois avant la date de publication envisagée.

% Le secrétariat se réserve le droit de contacter directement les auteurs au moment
de la mise en page pour des précisions d’ordre bibliographiques ou relatives aux
illustrations.

¢ Enfin, le comité de rédaction se réserve le droit de refuser un article.



